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Про роз’яснення Міністерства 
юстиції України 

Державна архівна служба України у зв’язку із надходженням запитів 
адвокатів щодо порядку відшкодування адвокатом фактичних витрат на 
копіювання та друк архівних документів, що виникають в результаті задоволення 
адвокатського запиту архівними установами, а також щодо надання платних 
послуг за виконання таких запитів, звернулася за роз’ясненням до Міністерства 
юстиції України.

У своїй відповіді Міністерство юстиції України надало роз’яснення з 
вказаного вище питання, зокрема повідомивши про таке.

Керуючись положеннями частини другої статті 6 та частини другої статті 19 
Конституції України, пункту 3 частини першої статті 7 Закону України «Про 
центральні органи виконавчої влади», підпунктів 32, 33 пункту 4 Положення про 
Міністерство юстиції України, затвердженого постановою Кабінету Міністрів 
України від 02 липня 2014 року № 228, Мін’юст відповідно до покладених на 
нього завдань надає роз’яснення та організовує розгляд звернень громадян з 
питань, пов’язаних з діяльністю Міністерства юстиції України, його 
територіальних органів, підприємств, установ та організацій, що належать до 
сфери управління Міністерства, а також стосовно актів, які ним видаються. 

Звертає увагу, що правові засади організації і діяльності адвокатури та 
здійснення адвокатської діяльності в Україні визначає Закон України «Про 
адвокатуру та адвокатську діяльність». 

Статтею 24 цього Закону встановлено, що адвокатський запит – письмове 
звернення адвоката до органу державної влади, органу місцевого самоврядування, 
їх посадових та службових осіб, підприємств, установ і організацій незалежно від 
форми власності та підпорядкування, громадських об’єднань про надання 
інформації, копій документів, необхідних адвокату для надання правової допомоги 
клієнту. 

До адвокатського запиту додаються посвідчені адвокатом копії свідоцтва 
про право на заняття адвокатською діяльністю, ордера або доручення органу 
(установи), уповноваженого законом на надання безоплатної правової допомоги. 
Вимагати від адвоката подання разом з адвокатським запитом інших документів 
забороняється.
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У разі якщо задоволення адвокатського запиту передбачає виготовлення 
копій документів обсягом більш як десять сторінок, адвокат зобов’язаний 
відшкодувати фактичні витрати на копіювання та друк. Розмір таких витрат 
не може перевищувати граничні норми витрат на копіювання та друк, встановлені 
Кабінетом Міністрів України відповідно до Закону України «Про доступ до 
публічної інформації». 

Водночас відносини, пов’язані із формуванням, обліком, зберіганням і 
використанням Національного архівного фонду, іншими основними питаннями у 
сфері архівної справи регулює Закон України «Про Національний архівний фонд 
та архівні установи». 

Статтею 18 цього Закону зокрема встановлено, що архівні установи у 
порядку, визначеному законодавством, надають документи Національного 
архівного фонду для користування фізичним та юридичним особам, видають 
архівні довідки, копії документів та іншим шляхом задовольняють запити 
фізичних і юридичних осіб, а також виконують інші функції, спрямовані на 
ефективне використання відомостей, що містяться в документах Національного 
архівного фонду.

Також відповідно до статті 35 цього Закону архівні установи можуть 
надавати за плату послуги з використання фізичними та юридичними особами 
відомостей, що містяться в архівних документах. Архівні установи можуть 
виконувати на платній основі роботи, пов’язані з науково-технічним 
опрацюванням і забезпеченням збереженості архівних документів, що є власністю 
держави, територіальних громад, фізичних і юридичних осіб, провадити іншу не 
заборонену законом діяльність з архівної справи і діловодства. Роботи 
виконуються на договірних засадах з оплатою відповідно до цін і тарифів, 
затверджених згідно із законодавством. 

Надання архівних довідок, необхідних для забезпечення соціального захисту 
громадян, надання фізичним особам для користування в читальному залі архівної 
установи архівних документів, що належать державі, територіальним громадам, та 
архівних довідок судам, правоохоронним, органам державного фінансового 
контролю, а також юридичним і фізичним особам, які передали зазначені 
документи на зберігання, здійснюється безоплатно. 

Додатково інформує, що згідно з підпунктом 1.36 пункту 1 розділу ІІ 
Положення про Раду адвокатів України, затвердженого установчим з’їздом 
адвокатів України 17 листопада 2012 року, Рада адвокатів України відповідно до 
покладених на неї завдань надає роз’яснення з питань, пов’язаних із адвокатською 
діяльністю. 

Також Міністерство юстиції України зауважило, що листи міністерства не є 
нормативно-правовими актами, не встановлюють правових норм та мають лише 
інформаційний характер.
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