SATBEPIKEHO
Haxas LIJABO VYxpainu
0Lof a3 Ne 4.9

_ IOJIOKEHH
npo Biaain 3aGe3neuenHs 30epexenocTi Ta 00Ky JOKYMEHTIB

1. 3araasHi nmojoxeHHs

1.1. Bipmin 3abesmedenHs 30epexeHocTi Ta 0ONKy HOKYMEHTIB €
CTPYKTYPHEM IixposaisioM IIeHTpanbHOoro JepkaBHOTO apXiBy BHINUX OpPTaHiB BIay
Ta ynpaenines Ykpainu (IIJJABO VYkpainu), [0 cKIagy sSIKOTO BXOAATh:

cexTop (OHJIB BUILHKX | IEHTpabHUX OPraHiB JepxKaBHOI BIay;

ceKTop (POHJIIB AepKABHOTO YIIPaBIiHHS B r'yMaHITapHi# cdepi;

cexTop (QOHIIB AepxKaBHOTO YIIPABIIHHA B raily3i eKOHOMIKH;

CEKTOp HeHTpatizoBanoro obniky poxymentis IIIABO Ykpainu, misnbHICTH
SKHX perIaMeHTY€ThCS OKPEMUMH IIOJI0XKEHHAMMU;

IpOBiMHME cremianict Bigmiry 3abesmeueHHs 30epexeHOCTI Ta OOMiKy
JOKYMEHTIB;

IpoBimHME apxiBicT Bimmimy 3a0esneueHHs 30epexeHOCTI Ta OOJNIKY
JNOKYMEHTIB;

crapmuit 30epirau GonniB Biyminmy 3abe3znedeHHs 36epexeHocTi Ta obniky
JOKYMEHTIB;

crapmuii 30epiray QoHmiB Bigmimy 3abesnedeHHs 30epexeHOCTI Ta oOmiKy
JIOKYMEHTIB;

36epirad QoHAIB Bixuiny 3abe3rneueHHs 30epexeHoCTi Ta 06Ky JOKYyMEHTIB;

1.2. Y cBoiff misneHoCTI Bimmin kepyerbcs KOHCTHUTYHI€rO Ta 3aKOHAMH
VYkpainu, yxasamu IIpe3unenta Ykpainy ta nocraHoBamu BepxosHoi Pagu Vipainy,
NpHAHEATAME BignoBifgHO 1o KoHcruTynii Ta 3akoHiB Ykpainu, axramu Kabinety
MinicTpiB VYkpainu, iHmIAMM axTaM# 3aKOHOJNABCTBa, HakaszaMu MiHicTepcrea
focTunii YipaiHu, Haka3zaMd, IHCTPYKUiSMH i METOZMYHHMM peKOMEeHJallisiMK
HepxaBHoi apxiBHOI cimyx6u Vkpainu (YkpAepxkapxiB), HaKa3saMH JUpeKTOpa
IOABO VYkpaisw, iHIIUMM HOPMAaTHBHO-IIPABOBMMM aKTaMM, IO PperyJroioTh
PO3BHTOK apXiBHOI CIIPaBKM T4 CTOCYIOTECA JEpIKaBHOI ciry:k0H, ITonoxeHHsM mpo
IABO Vkpainnm, a Takox 1M ITonoxeHHEIM.

2. OcHoBHI 3aBIAHHA

2.1, npuiMaHHA BiQNOBITHO 1O BCTAHOBJIEHOTO IOPSAAKY HOKYMEHTIB Ha
AepxkaBHe 30epiraHas BiX iepKaBHIX OpraHiB, MiMPHEMCTB, YCTAHOB i Opranisaniis;



2.2. opramizamis 30epiraHHd mnpoQiNTBHMX HOKyMeHTiE HamioHamsHOroO
apxiBHOro GoOHIy Ta iX pauioHanbHe pO3MillIeHHA B apXiBOCXOBHINEX CEKTODIB
¢onnis;

2.3. opraHi3oBye Ta 3AiHCHIOE NOCTiHe 30epiraHHsA, OXOPOHY, pecTaBpalliio i
KOHcepBallifo npodinsHEx KoxymMeHTiB HanionansHoro apxisHoro GoHAY;

2.4. crBOproe cTpaxoBi Komii Ta komili (OHAY KOPHCTYBaHHS YHIKalbHHWX
IOKYMEHTIB He3aJIeXKHO BiJ MicIs 36epiraHHs i ¢opMy BIACHOCTI HA HEX;

2.5. s3pidicHeHHs 3axoniB wIofo 3abesmeveHHs 36epeXEHOCTi JIOKYMEHTIB
Hanionansroro apxiBHoro QoHAy 3 ZOTPUMaHHAM BUMOT 10O TX 30epiraHHs;

2.6. BeZleHHA ep)kaBHOIo o0IiKy moxymeHTiB HanioHansHOro apxiBHoro GhoHIy
B YCTaHOBJIEHOMY IIOPSIKY, ¥ T.4. CeKpeTHHX (GOHZIB; 3IiHCHEHHS KOHTPOIIO 3a
INOTPUMaHHAM L[BOTO MOPSJKY;

2.7. mpuHMaHHA BiATIOBIHO XO BCT@HOBNEHOIO IOPAAKY MiKpo(OTOKOIii
IOKyMEHTIB Ha Jiep>kaBHe 30epirasss, B TOMY YHCIIi 3-32 KOPHOOHY,

2.8. KoHIeHTpalis, obmik 1 3abesnedeHHs 30epexeHOCTI MiKpoQOTOKOMIH
cTpaxoBoro GoHxy AoKyMmeHTiB HanioHansHOro apxiBHoro ¢oHmy, mo nepebyBaioTh
Ha AepxaBHOMY 30epiraxHi; \

2.9. crBOpeHH:, 00nik Ta 3abesmedeHHA 30epexeHOCTi (QOHIY KOPHUCTYBaHHS
JOKYMeHTaMH Ha MU(GpoBUX HOCISIX iHGOpMaIi.

3. OcHopBHi pyHKuii

3.1. 6epe y4acTh y MiATOTOBLI NPONO3MLiH 3 NPOMiNBHUX MHUTAHE IO NPOEKTIB
JlepxaBHOI MporpaMy €eKOHOMI49HOTO Ta COLaIBHOTO pO3BUTKY YKpaiHU;

3.2. ToTye CHiNpHO 3 iHmMMM CTpPYKTypHuMH migposaiiamu IJJTABO Vkpainu
MPONO3HKILIL A0 LiMBOBHX NPOrpaM po3BHUTKY apXiBHOI CIIpaBH;

 3.3. cwiamae IIIaHH PO3BUTKY apXiBHOI CIIpaBH, KOHTPOJIOE XiJ X BUKOHAHHI,
3MHCHIOE B YCTAHOBJIEHOMY HOPSAKY KOPEKTYBaHH IIIaHOBHX 3aBJIaHb Ta 3BITYEThCS
3a,TIpoBefieHy poboTy;

3.4. 3pilicHIOE KOHTPONb 3a JOTPUMAaHHAM IpaBWI 1 pexuMy 36epiraHH:
JIOKYMEHTIB y niporieci poboTH HaJl HUMHY;

3.5. pospobnse npaxTHYHI NUTaHHA 3a0e3NedeHHd peXuMy 30epexeHOCTi
MikpodoToKomiit JOKyMEHTIB;

3.6. BusBige U oOmikoBye MIKpO(QOTOKOMii MOKYMEHTIB 13 ITOIIKOIKEHOIO
OcHOBOIO, OioypaxkeHi Ta opraHizoBye iXx mesuHbexIi0, KOHCepBaliiiHo-
npodinaktyHy 06pobKy;

3.7. npoBOZUTP B YCTAQHOBIEHOMY IIOpPSOKY BHIaBaHHA JOKYMEHTIB Ta
MikpohoToxonii NOKyMeHTiB ((GOHI KOPHCTYBaHHS) KOPHCTYBavaM JO YUTAJIBLHOIO
samy, cuiBpoOitHukam IIJIABO Vkpaimm pns ciyx60BOro KOpHUCTYyBaHHS,
NiATNPHEMCTBAM, YCTaHOBaM | OpraisaliisM Yy THM4YacoBe KOPHCTYBaHHN 3
odopMIIEHHAM BifNOBIIHOI JOKyMEHTaUil Ta CIifKye 3a CBOEYaCHHM IIOBEPHEHHIM
NOKyMEHTIB 0 ceKTopa (OHLiB;

3.8. mpoBomMTE pamioHaNbHE PO3MIINEHHS IOKYMEHTIB Ta MIKpOQOTOKOMiH
OOKyMEHTIB B apxiBocxoBHIIax cekropa (GOHZAIB, cKIafgae Ta BHOCUTH HeoOXigai



3MiHM 10 TomorpadidHuX mokax4ukis i Cxemu posmimeHHs nokymentis LIJABO
Ykpainuy;

3.9. s3xilicHroe MeToAuuYHE KepiBHMUTBO poboTol0 3 opradizauii Ta
BIIOCKOHAJICHHS 00Ky JJOKyMEHTIB;

3.10. Beme nepxapuui 06Nk mnpodimbHEX HOKyMeHTIB  HanioHambHOro
apxiBgoro (oumy Ta nozae BimMOBiAHI BimoMocTi Mpo HuX 10 LleHTpajJbHOrO
doHmoBOro Karanory YKpAepkapxiBy, BH3Hadae cxeMy OOIiKy, MOPANOK BENEHHH
BiAmoBiZHMX OONIKOBHX HOKYMEHTIB y cekropax (QOHAIB Ta iX MepeNaBaHHs no
Bipniny;

3.11. Bexe jeprxaBHUM 06K MiKpohOTOKOMiH HOKYMEHTIB i TOTy€e BiANOBiAHMHA
IIOBIIKOBHM amapar 10 HUX;

3.12. opraumizoBye po6oTy moxo BimHeceHHs HoKyMmeHTiB HarioHansHOrO
apxiBHOTO (OHIY A0 YHIKANbHUX JOKYMEHTIB, BHECEHHs iX no Jlep:KaBHOro peecTpy
HaI[lOHAJIBHOTO KYJIETYPHOIo HanbaHH, i 3a0€3MeYeHH 1X CTPaxyBaHHS,

3.13. opranizosye po6oTy 3 LiILOBOT eKCIIepPTH3H LiHHOCTI IOKYMEHTIE;

3.14. y3aransHIoe BiZoMOCTI Ipo 3MiHM y cknafi i obcasi Gounis i moxae ix 1o
YKpaepkapxiBy;

3.15. opranizoBye Ta KOHTPOMIOE pPOOOTY 31 CTBOPEHHS T4 IIOHANBINOTO
IIONIOBHEHHS 0a3K HaHuX “ApXiBHi Qorau Ykpainu”;

3.16. kxoHTpomoe poGOTy 3 BHECEHHs 3MiH J0 BCiX BUAIB 0O6IiKOBOL
JOKyMEHTaIlil, o BinOyNHCs BHACHIIOK KOMIUIEKTYBAaHHA Ta €KCIIEPTH3H LIHHOCTI
JOKYMEHTIB, PO3NIYKy NOKyMEHTIB, IO BHSBAINCS BiICYTHIMM IpH TE€PEBIpSHEHI
doniB, BAOCKOHANEHHA Ta NepepoOKH OMMCIiB Cnpas, CTBOPEHHSA 00’€[HAHMX
apxiBHUX (QOHIB;

3.17. opramisosye mismeHicTh Komicii IJJABO Vkpainu 3 migfurrs migcymkis
pobOTH 3 NepeBipsSHHA HaIBHOCTI Ta PO3IIYKY HOKYMEHTIB;

3.18. nopymrye B YCTHOBIICHOMY MOPS/KY TTHTaRHs LpO 3YHHHEHHA IISUTBHOCTI
apXIBHHX YCTaHOB, ki He 3abe3nedyroTh 36epe>erH5{ JOKyMeHTiB HalioHansHOTo
apxiBHOro (OHJY, a TAaKOX IIPO TIPUTATHEHHA 1O BiINOBiAAILHOCTI MOCaOBUX 0Ci0 i
IPOMaJisH, BUHHUX y IOPYLIEHH] 3akoHoAaBcTBa po HanionansHu# apxisnnit GpoHx
Ta apXiBHI YCTAQHOBM T4 PO BiJUIKONYBaHHS HMMHM IOKOAHW, 3aBJIAHOI BIIACHWKY
noxyMenTis Hanionansroro apxisHoro oxay abo yrioBHOBaXeHiH HUM 0c00i;

3.19. pospobisie HAyKOBO-MeTOXVYHI MNOCIOHMKM 3 NHMTaHp 3a0e3IeyYeHHS
36epexenocTi Ta O6NKY JMOKyMeHTiB, MikpodoTokomili cTpaxosoro GoHIY
IOOKYMEHTIB TOIIO;

3.20. Bupimye nuTaHHs QOHAYBaHHS JOKYMEHTIB, 10 30epiratoTses B apXisi, Ta
Gepe yd4acTh y BMpIIIEHHI MMTaHb (OHYBaHHS JOKYMEHTiB Ha CTajii MiArOTOBKK
JIOKyMEHTIB Ha IIOCTilHe 30epiraHus;

3.21. 3pificHIOE KOHTPONB 34 IIJATOTOBKOK JOKYMEHTIB JO DEMOHTY,
pecTaBpallii, OpaBH, CTBOPEHHS CTPaxoBoro GoHLY Ha yHiKanbHi Ta 0COONHEO LiHHI
HOKYMEHTH ;

3.22. BHBUAa€, y3arajlbHIOE i 3aIpOBAKYE uepenomn IOCBiZ, HOBi NPOrPECHBHI1
(bopmu 1 MeToxu i3 3a6e3nedeHHs 30epexeHOCTi ZOKYMEHTIB;

3.23. y BiAMOBIZHOCTI 3 AifoYMMM NpaBHIaMM, HakKa3aMH 1 pO3MOPAMKEHHAMU
Yxpnepxapxisy, kepiBaunTsa [IJIABO Vkpainu 3abesnedye cBo€dacHe BHIABaHHSA



IDOKYMEHTIB Ta MiKpO(OTOKOIi} 10KyMeHTiB ((OHI KOPHUCTYBaHHs) KOPHCTYBa4yaM /10
YMTANBHOTO 3ally, IpaliBHHKAM apXiBy JuIi CIyx00BOro KOpHCTYBaHH,
OiIMPUEMCTBAaM, YCTaHOBaM 1 OprasizamisM Yy THMYacoBe KOpHUCTYBaHHA Ta
CBO€YACHE IX IOBEPHEHHS IO apXiBOCXOBHILL;

3.24. opraHi3oBye i NpoBOOMTH Hapaju Ta ceMmiHapu npauisaukis IJIABO
VkpailHM 3 TOMTaHb, L0 HaleXarh AO KOMIeTeHHii Bimminy; Oepe y4actb Y
KOHGEpEeHIIiAX, Hapajax, ceMiHapax 3 [HTaHb apXiBO3HABCTBA, 3AIHCHIOE 3aXONH
IOA0 KPUTHYHHX 3ayBaXXKEHb 1 IIPONMO3MIIA, BHCJIOBJIEHHX YYaCHMKaMH Hapaz
(ceminapiB) 11010 36epeKEHOCT] JOKYMEHTIB, KOHTPOJIOE 1X BUKOHAHH;

3.25. oprauizoBye ITi{BUIEHHS JilI0BOI KBaliQikarli TpalliBHUKIB BIILTY;

3.26. po3pobise 3aXOmW WIOAO CTBOPEHHs O€3NedHHX yMOB Ipani Ta
3abe3neyeH sl IpaB IMPaLiBHUKIB, TapaHTOBaHHMX 3aKOHOJABCTBOM IIPO OXOPOHY
npar;

3.27. 3milicHIOE y MeXax [OBHOBa)XKEHb, NependavyeHux 3aKOHOM, 3axOoiM 3
IIMBLIEHOTO 3aXMUCTY;

3.28. KOHTPOIIOE BUKOHAHHS IIPalliBHUKAMH BifIiTy i ceKTOpiB QOHAIB NPaBHII
TIPOTHIIOXKEKHOT Ge3NeKH, CaHITapHO-TirieHiYHOrO CTaHy Ta TEXHIKM Oe3neKH;

3.29. cknafae rpadik ormeyaTyBaHHS apXiBOCXOBHIN CTaplIMMHU 30epirayaMu
doHziB Ta 36epirayamu QOHIIB CEKTOPIB, KOHTPOMIOE NEPeaBaHHs iX Il OXOPOHY
BiJIMOBiIaILHOMY YEpPrOBOMY;

4. IIpaBa Ta 000B’A3KH

4.]. BUMAraTi y BCTAHOBJIGHOMY HODSIIKY BiJl HiAMPHEMCTB, YCTAHOB 1 OKpEMHX
rpOMaJIfH, JOKYMEHTH SKMX € Jkepenamu komiutektysanHs LIJIABO VYxpainw,
JOTPAMAHHS Bi/IMOBITHOIO MOPAAKY 36epeskeHOCTi Ta 00IiKy NOKYMEHTIB;

4.2. mOpyUIyBaTH B YCTAHOBIGHOMY INOPAJKY MHTaHHS NP0 NPHUTATHEHHS 1O
BiMOBiAAIEHOCT] MOCANOBHX 0Ci6 i rPOMaIsiH, BHHHUX y NOPYLIEHH] 3aKOHOAABCTBA
npo Hanjonansnii apxiBuuit GoHA i apxXiBHI yCTaHOBY;

43. pxomutM 3 mnpomosumismu xo kepiBrunrea IIJABO Vkpalnu mpo
MONIMNIIEHH s TPaKTHYHOI poBOTM Ta METOZMYHOro 3abesreyeHHs, yMOB Ipall
IpaliBHUKIB BiAiTY;

4.4, 3abe3nedyBaTH B MeXax MOBHOBaXEHb BiIIiNy MPOBE/EHHs 3aXOMiB LI0JO0
3amobiraHHs KOpyIIii;

4.5. BHocutH mponosuuii kepisuuuTBy LIJABO VYkpalHu 10 NEPCIEKTUBHHX i
IIOTOYHHMX IUIaHIB pOOOTH apXiBy.

4.6. Ha 4ac BiJICYTHOCTI HaJalbHHKa BifALIY mocanoBi 0OOB’A3KH
IIOKJIaaI0TECS BiANIOBIAHO HaKa3y AUpEKTOpa

5. HavaabHUK Bigainy
5.1. Bigmin ouoNIOE HaYaNbHHUK, SKOTO MpH3HaYae Ha I0caiy Ta 3BLIBHAE 3

TIocany B ycTaHoBNneHoMy nopsiaky aupekrop IJIABO Vipainm.
HavansHuk Bizutimy:



5.1.1. opranisoBye  pisnbHicTH Bifminy, Bu3HAYae 3aBAAHHA U1 HOTO
TIpauiBHKKIB, HeCe BiNOBIAANBHICTE 32 BUKOHAHHS MOKIAZIEHHX Ha BiZUILI 3aBNaH5b i
yHKLiOHANBHIX 060B’43KIB H0r0 IpaliBHAKIB;

3.1.2. posnozginige o6oB’s13KKM MiX IpaniBHUKaMH BiQiNIy, BHOCHTE AUPEKTODPY
IJABO VipaiHH mnpomosuiii Iomo TPOCYBaHHA IO ciryx06i, 330X0ICHH
TpaliBHUKIB BifIi)Ty, 3aCTOCYBAHHS O HUX AVCLHUILTIHAPHUX CTATHEHE;

5.1.3. cxnapae miaHM PO3BUTKY apXiBHOI CIIPaBH, KOHTPOJIOE iX BUKOHAHHS,
B/IiMCHIOE KOperyBaHHS IIaHOBHX 3aBJAHb TA 3BITYEThCA 3a MPOBEEHY poboTy;

5.1.4. 3pilicHIOE KEPiBHUUTBO AiSNIBHICTIO BIANINY, pO3MOAiNse 0608’ I3KH Mix
Horo npariBHUKaMH, 0YO0NIO€ Ta KOHTPOIIOE iX poOoTy;

5.1.5. 3abe3nedye BUKOHAHHS ITOKIaNeHVX Ha BiIiN 3aBAaHb MO0 YUYacTi B
peaiisauii nep>xaBHOI ITOMITUKH B rafy3i apxiBHOI CIIpaBU Ta JiJIOBOACTBE;

5.1.6. BxxuBa€ HeOOXiTHMX 3aXOZAiB IIOA0 BIOCKOHAIIEHHS OpraHizauii po6oTu
BiAALITY;

5.1.7. Gepe ygacTh y po3poOiii NpoeKTiB 3aKOHOJaBIMX i HOPMAaTHBHUX aKTiB,
OKpEMMUX ITOJI0XKEHb KOMIUIEKCHHX NePKaBHUX IIPOrpaM 3 IMUTaHb, 10 CTOCYIOTECS
poboTH Bigmiy;
090JIXO€ poGOTY 3 BUABIICHHS, BiJHECEHH: JJOKyMeHTiB HanioHasHOro apxisHoOro
bonxy no yHikanbHUX Ta IXHBOTO 30epiraHHs;;

5.1.8. opragizoBye poboTy 3 LleHTpaizoBaHoro obiiky noxkymentis IIZIABO
YKkpaltu, KOHTPOIIOE IIiATOTOBKY BiZoMoOCTe# 1po 3MiHM y ckiazi i obca3i Gonais
mis HenTpansHOro GOHZOBOIO KaTajlory YKpAEpKapxiBy;

5.1.9. Bupinrye nuTaHHg GOHIYBaHHA JOKYMEHTIB, 1110 36epiratoTses B apxiBi, Ta
Oepe ygacTh y BUpIIICHH] NHTaHb QOHLYBaHHS NOKYMEHTIB Ha CTail IiZITOTOBKH
INOKYMEHTIB Ha IToCTiliHe 30epiranHs;
~ 5.1.10. Bu3Hauae cxeMy LIEHTpali30BaHOro 00Ky Ta IOPsAOK BENESHHS
BIIIOBiHIX OOIMIKOBUX JOKYMEHTIB y cekTopax (oHxiB, ne 30epiratoThes apXiBHi
OOKYMEHTH;

5.1.11. npoBoaMTE HeHTpali3zoBaHui 00K CripaB 3 rpu(OM CEKPETHOCTI
“LlinkoM TaeMHO”, “TaeMHO”, sIKi YTBOPUIIUCS B HiSUILHOCTI IepXaBHUX OpPraHiB,
HINPHEMCTB, YCTaHOB, OpraHi3aliii, o BXOAATE JO CIIUCKY KOMIUIEKTYBaHHS
apxiBy, 10 epefiadi Ha JiepxkaBHe 30epiraHHs; € WIEHOM X eKCIIepTHHX KoMicilt 3
IIPOBEJEHHS €KCIIEPTH3H LIHHOCTI CEeKPETHUX JOKYMEHTIB;

5.1.12. xonTpONMIOE POOOTY 3 BUKOHAHHS IIpOrpaMH ,,ApxiBHi 3i06panns Ykpainu™;

5.1.13. 3pilicHIOE pO3p0OOKY HOPMATHBHO-METOLUYHIX TOCIOHHUKIB 3 MUTaHb
3a0e3neyeHHs 36epexeHocTi Ta 00Ky JOKYMEHTIB;

5.1.14. po3pobisie NonoXeHH,, IOCaN0B] IHCTPYKIII IIpaliBHUKIB BiAiy;

5.1.15. 3pilicHIOE KOHTPOJIE 33 JOTPUMAHHIM IIPaBUII i pexuMy 36epiranus
JOKYMEHTIB Yy IIpoieci poOoTH Hall HUMH;

5.1.16. 3xilicHIOE KOHTPONE 32 NpUIMaHHAM JOKYMEHTIB, 10 HaAXOAATh Ha
HepxxaBHe 30epiraHHs BiJl AepXKaBHHX OPraHiB, IIiAITPUEMCTB, YCTAHOB, OpraHisamiii
Ta OKPEMHX I'POMalsH He3aNnexHo Bix GopM BIacHOCTI 1 IiAIOPSIKYBaHHS;

5.1.17. Hafgae MeTONMYHY TOIIOMOIY IIpalliBHHKaM CEKTOpiB (QOHAIB 1
OpraHi30By€e IIPOBEACHHS LiNbOBOI eKCHEPTH3H LIHHOCTI JOKYMEHTIB;

5.1.18. KOHTpPOIIIOE CBOEYACHE BUOABAHHA JOKYMEHTIB KOPHCTYBaYaM



:‘II.*ITaJIBHoro 3aJTy, paliBHUKaM apXiBy I CIIy’k00BOr0 KOPHCTYBaHHS, JEPXKABHUM
MINPHEMCTBAM, YCTaHOBaM | OpraHizalifiM y THMYacOBE KOPUCTYBAHHS Ta
CBOEYACHE IX IIOBEPHEHHS 0 CEKTOPIB QOH/IB;

5.1.19. xoopauHye po6OTY 3 MiArOTOBKH JOKYMEHTIB JI0 pecTaBpallii, pPEMOHTY i
OIIpaBH, Ae3MH(DEKIIil, Je3HHCEKIIiT, 3HEIWICHHS 1 KApTOHYBaHH,

5.1.20. ananisye sKicHui cTaH JOKyMeHTiB QOHIIB, BU3HAYAE IX YeproBIiCTh M
CTBOPEHHS CTpaxoBoro GoHAY Ta QOHIY KOPUCTYBaHHS,

5.1.21. oprani3oBye i IPOBOAUTE KOHTPOJIE 32 IPOTHIIOXKEHHM CTAaHOM,
TeMIIepaTypHO-BONOTICHIM Ta CaHITapHO-TiTiCHIIHAM PEXUMOM 30epexeHHs
IDOKYMEHTIB y cekropax (QOHIB;

- 0 opraHisoBye i Bezie po6oTy MO0 BIOCKOHAJIEHHS HOpMYBaHH, cbopM i
MeTOJIB opragizalfii npari, miBHIEHHA JiI0BO] KBaJncbucauu IpALiBHUKIB BiZIiILY;

5.1.23. 3abesnedye AOTpUMaHHL HpaIIlBHHKaMH BijIiry 3aKOHOAaBCTBA YKPaIHH 3
IUTaHb AEPXKABHOI CIIy6u Ta 60poTEOH 3 KOPYIILIi€Io;

5.1.24. 3a6esnedye MOTPUMAHHA PAUiBHAKAMH BiIJLTy IPaBUII BHYTPiIIHBEOTO
TPYIOBOTO pO3NOPAIKY;

5.1.25 suxonye 3a nopydaeHusM kepipuuurea IIJTIABO Ykpainu 3aBraHes,
oTpHMaHi Bifl YKpIepX apxisy;

5.1.26. BUBYAE BITYM3HAHMH i 3apyGiKHUA HOCBIA B ramy3i 3a6e3nedeHHs
36epeXEHOCT] JOKYMEHTIB, TEXHIYHOIO OCHAINEHHs BUPOOHHYMX [PHMIIIEHb,
ceKTopiB GOHAIB, e 30epiratoThes JOKYMEHTH, IO HAJiAIIIM Ha fepXaBHe
3GepiraH s BiJl IepKaBHUX OpraHiB, AIPHEMCTB, YCTAHOB i OpraHisaniii Ta
OKpEMHX IpOMaJIfH, OOMiKy JOKyMEHTiB, BUKOPHCTAHHS 8BTOMAaTH30BaHUX
TEXHOJIOTiH IOILYKY JOKyMeHTHOI iHhopManii;

5.1.27. BupOBaKyE HAYKOBI ZOCIIKEHHA i IPOrpeCHBHI METOIH Y NIPaKTHKY
poGotr Bimziny, cexTopiB GOHAIB; :

5.1.28. opramizoBye i IPOBOAUTE HApajH, CeMiHapy TPaliBHUKIB BIAALILY 1
apXiBy, Ha SKHX BUCTYIIA€ 3 HOIOBI/IAMH, HOBiXOMIICHHIMH, IO HATIEXKATE [0
KOMIIETeHI] Biaaiy;

5.1.29. 6epe ygacts y poboTi KoH(epeHIIii, Hapasi, CeMiHapiB 3 TUTAHb
apxiBosﬁchTBa, po3po6IIsie 3aX0M¥ MOXO BUCIOBISHHX KPUTHYHKX 38YBaXKCHb 1
MPOTIO3K Ui 3 IUTaHb 30epeXeHOCT] noxymeﬂ'rm i KOHTpOMOE X BUKOHAHHS,

5.1.30. xoopauHye BuKoHaHHs [Iporpamu 3aiHCHEHHs KOHTPOJIO 3a HasBHICTIO,
cTaHOM i pyxoM JokyMenTis HA®, BusHavae moTpely i 4eprosicTs 1x peCTaBpaml
PEMOHY, Zie3uHGEKIIil, Ie3MHCEKLIi];

5.1.31. 6epe yuacTs B misnsHOCT KoMicil 3 MiABEACHHSA Hl}ICYMKlB poboTH 3
TepeBipAHHS HASBHOCTI Ta PO3IIyKy BTpadeHnx abo Bmcy'rmx crpas LIJTABO
Vkpaind gk II cexperap;

5.1.32. KOHTPOIIOE BHECEHHS 3MiH [0 Beix BuaiB 06NIiKOBOT MOXyMEHTAIT ¥
3B’A3KY 3 KOMIIIIEKTYBaHHAM, EKCTIEPTH30I0 LiHHOCTI norcymem‘ln POSIIYKOM '
JOKYMEHTIB, IO BUSBHIIUCS Bmcy'rmMH TIp¥ TepeBipsHHi HasBHOCTI QOHMIE,
BIOCKOHAJIEHHAM Ta [IepepobKOI0 OMKCIB CIIpaB, CTBOPEHHAM 00’ eHaHHX apXiBHUX
doHziB;

5.1.33. 6epe y4acts ¥ poboTi Konerii, HayKoBO-METOLUYHOL PajH, IOXEKHO-
TexHiYHOI KoMmicii Ta iHmmx mocTilHo mirounx i TaMuacoBux komicidt LITABO



pra'fI:IIfI, € WIEHOM €KCIEepTHOI KoMicil 3 mUTaHb TAa€MHHLE, KOMiCil 3 IpOBEEHHA
NIEPEBIPKH HAABHOCTI JOKYMEHTIB 3 rpudom cexperHocTi “LlinkoM TaeMHO”,
“TaeMHO”; excmepTHO-nepesipnoi komicii IIJABO Vkpainu;

5.1.34. penensye Marepianu, 0 HAOXOAATH Bif YikpaepxapXiBy, YKpalHCHKOIO
HayKOBO-ZOCII/THOTO iHCTHUTYTY apXiBHOI CIIpaBd Ta JOKYMEHTO3HABCTBA 3 TUTaHb
3a0e3meuenHs 36epexenocti Ta 00Niky JoKymenTi HarionansHoro apxiBHoro
thommy;

5.1.35. KOHCYNETY€E AepXaBHi OpraHy, NiANPHEMCTBA, YCTAHOBH, OpraHisarii,
OKpeMIUX rpoMajiiH, npanisrukis [JJJABO Vkpainy 3 nuTaHs Oprasisarii
3a0e3nedenns 36epexenocti Ta 06iiky okymenTis HanioransHOro apxiBHOro
onzy.

6. Baaemonia Ta KOMyHiKauis

6.1. Bignin y npoueci BUKOHaHHS HOKIAJICHAX Ha HBHOTO 3aBJaHb B3aEMOJi€ 3
pimminamz LJJABO  Vkpainu, YKpAepXapXiBoM, JepXaBHUMH apXiBHIMU
yCTaHOBaMH, QOHIOYTBOPIOBAYaMH Ta IHIIMMH IOPYEIHAMY | QiSHIHUMH ocobamu
3 [IMTaHb KOMIIETSHIIT BifIiTy.

Hauansuuk Biziry 3abe3nedenss ; %
36epexeHoCTi Ta 00Ky JOKyMEHTIB M Haranis JABUEHKO

IIOTOKEHO

3aCTyITHUK THPEKTOpa — "—'—'

roloBHu 30epirad Goumis // M WOner BABEHKO

HauansHuK BijyIiry opragizanifaoro
3a0e3MnedeHH s, YIIPaBIiHHS IIEPCOHAIIOM
T4 JNiNOBOJACTBA Tergaa MIPYYK



