SATBEPIKEHO
Haxa3 LIJIABO VYxkpainu
R0.04. 221 Ne 29

IMOJOXKEHH S

PO CEKTOP LEHTPAJi30BaHOr0 00JIiKY JOKYMEHTIB
Biaiy 3a0esneqenns 36epeskeHOCTi Ta 061iKy 10KYMeHTIB

1. 3araasHi NoJ10KeHHS

1.1.Cexrop  uenTpanizosaHoro O6IiKy HOKYMEHTIB € CTPYKTYPHUM
migposninoM  Bimminy 3abesmeueHHst 36GepeskeHOCTI Ta OGNIKY HLOKYMEHTIB
LleHTpabHOTO NepiKaBHOrO apXiBy BHIIMX OpraHiB BNajd Ta YIPaBIiHHS YkpaiHu
(LLAABO VYkpaian).

1.2. 'V CBOIH ZiANIBHOCTI CEKTOp KepyerThesi KOHCTHTYLi€lo Ta 3aKoHAMH
Yxpainu, 30kpema 3akonoM Ykpainn “Ilpo Hauionansuuii apxisuuil ¢poun i apxisHi
ycraHoBH”, ykasamu [lpesumenta VYkpainm ta mnoctaHoBamu Bepxosuoi Pamu
Ykpainu, akramu KaGinety MinictpiB Vkpainu, Hakasamu MiHicTepeTBa 10CTHLIT
YKpaiHH, IHCTPYKUIAMH | METOAMYHHUMH peKOMeHIauisMu JlepkaBHOI apXiBHOT
ciyx0u Ykpainu (Ykproepxapxis), Hakasamu aupektopa LJJJABO Vkpaiuu, iHmmvu
HOPMAaTHUBHO-IIPaBOBUMH aKTaMH, ILO PETYIIOIOTh PO3BUTOK apXiBHOI CIpaBH Ta
CTOCYIOTBCSl HepKaBHOI cayx0u, ITonoxennsm npo LIJIABO Vkpainu, a Takok LUM
[TonoxeHHsM.

1.3. JlianpHiCTe  MpaliBHUKIB  CEKTOpa  perIaMEHTYETHCHA  [0CAL0BHMH
IHCTPYKIIAMH, AKi 3aTBEPILKYIOTECS [IHPEKTOPOM.

2. OcHoBHI 3aBIaAHHS

2.1. Benenns nepwxasHoro obmiky nokymentie HauionansHoro apxisHoro
(OHIy B yCTAaHOBIEHOMY TIOPSIJIKY.

2.2. 3n1ficHeHHS KOHTPOJIO 3a TOTPHMAHHSM LLOTO MOPSIKY.
3. DyHKuii

3.1. Totye COUIBHO 3 IHWIMMH CTPYKTYpHUMH minposainamu IITABO Vkpainu
MPOMO3ULIl 10 LiTBOBUX IIPOrpaM PO3BHTKY apXiBHOI CNpaBH B ramysi o6miky
JIOKYMEHTIB.

3.2. bepe yyacTb y CKIafaHHi I1aHIB PO3BUTKY apXiBHOI CIIPaBH, KOHTPOJIOE Xifl
X BUKOHAHHS, 3[1ICHIOE B YCTAHOBJICHOMY MOPSAKY KOPUTYBAaHHS IUIAHOBHX 3aBIaHb
3 Ipo(iNBEHUX MUTAHb TA 3BITYETLCA 32 POBEAEHY PoOOTY.

3.3. Bene uentpanizoBanuil o6mik apxiBHEX (OHIIB, CIIpaB, OKYMEHTIB, L0



30epiraroTbest B apxisi, Y T.H. CEKPETHUX JOKYMEHTIB, 3 MalepOBHMH HOCIsIMH, a
TaKOX JOKYMEHTIB 31 ClIeLiaIbHUMH HOCIIMK iH(op™Marii.

3.4. 3niiicHroe o6mix HOBHX HaJIXOIUkeHb (QOHJIB Ta iX wHacTum, KOHTPOIIOE
CKIIallaHHA HeoOXiAHUX 00JiKOBUX AOKYMEHTIB Ta BHECEHHS 0 HHX BIATOBIHUX
3MiH.

3.5. Bene o6nik MIKpooTOKomili  noKyMeHTiB CTpaxoBoro ¢ouHxy i douny
KOPHCTYBaHHA Ha (OTOINIBII Ta I(GPOBUX HOCIsX.

3.6. 3abesneuye cBoeuacHe BHeceHHs A0 OOJIIKOBHX NOKYMEHTIB 3MiH, mo
BiZOy1Hes  BHacaimox KOMIUICKTYBAaHHS Ta €KCHEPTH3H I[IHHOCT] JTIOKYMEHTIB,
IEPEBIPSAHHS HASBHOCTI ¢ounis Ta posmyky BIACYTHIX JTOKYMEHTIB, YIOCKOHAIeHHS
Ta IEpepoOKH ONHCiB crpas, CTBOPCHHA 00’ €AHAHNX apXiBHUX (oHmin TOLIO.

3.7. Buocuts mnpomosmmii IHO/I0 yNOCKOHAIEHHS. cXeMM oG6iKy Ta HOPSAKY
BEJICHHS BIAMOBITHUX OBGIIKOBHX AOKYMEHTIB y CeKTopax (hoHiB, KOHTPOITIOE 1X
[ICPefaBaHHs 10 CEKTOpa OOMiKY.

3.8. Bepe yuacrs y NIATOTOBLI METOXHYHOTO 3a0e3neyeHHss poBGoTH Imomo
BIIHECEHHS  JIOKYMeHTiB Hanionansroro  apxisHoro GoHTYy 10 yHiKaTbHHX
AOKYMCHTAIILHUX NIaM’TOK, BKITIOYEHHS iX 110 JlepxaBHoro peecTpy HauionatsHOrO
KYJIIbTYPHOTO Hafi0aHHS, 0608’ 13K0BOr0 CTpaxXyBaHHs Ta 30epiraHHs,

3.9. Torye Bimomocti npo 3MIHU Y cKiazi it o6cssi donnis mwis LlenTpaisHoro
¢hoHI0BOIO KaTaory YKpaepikapxiny.

IPOBOIUTE POBGOTY 3i CTBOPEHHS Ta MORAIBIIONO TIONIOBHEHHS 0a3y nauux “ApxisHi
Goran Vipaiuu”, KOHTPOJIIOE XiJ1 1T BUKOHAHHSL.

3.10. Bene o0nik BincyTHix JIOKYMEHTIB, OpraHizoBye ix po3iyk Ta Gepe yyacts
Yy HistibHOCTI Komicii L[JTABO YKpaiHu 3 mig6ourrs NiICYMKiB po6OTH 3 TIEPEBIPSHHS
HASBHOCTI Ta PO3LIYKY JOKYMEHTIB.

3.11. PazoMm 3 HavyanbHHKOM BUILIITY BHpilye nutamns Oprasisarii 10KyMeHTIB
HA® 3a donnosoro creremoro (bonnysanus JOKYMEHTIB).

3.12. 3nificHioe opranizauiiine KEPIBHHUTBO pOOOTOIO 3 YIOCKOHATIEHHS 00Ky
AOKYMEHTIB y CTPYKTYPHHX Miapo3ainax sinminy.

3.13.Y Bignosinnocti 3 mirounmu NIPaBHIIaMH 1 PO3MOPSIKEHHIMU KepIBHHUIITBA
LITABO Vkpainu KOHTPOIIOE BHNABaHHS OOMIKOBUX JOKYMEHTIB Ta IOBLIKOBOTO
anapaty npaiiBHMKaM apxiBy mis CITy’)K00BOTrO KOpHCTYBaHHS | KOpHCTYBayaM 110
YHTAJIbHOTO 3aJly Ta CBOEYACHE X MIOBEPHEHHS /10 CEKTOpa.

3.14. 3miitcHioe KOHTpONb 3a NOTPUMAHHAM mpaBuj | pexuMy 30epiranHs
OOIKOBUX JIOKYMEeHTIB Y npoteci poGoTH HAT HUMH.

3.15. 3nilicHioe KOHTpOJIb 3a nepenaBaHHsIM ONMNCIB Ha PEMOHT, pecTappaniro Ta
OTIpasBy.

3.16. Bepe yuacrs Y KOH(QepeHuisx, Hapajax, ceMiHapax 3 MUTaHb
apXiBO3HABCTBA, Hapay Ta CeMiHapiB mpauisuukis [[JJABO Ykpainu 3 nutaus, o
HAJIEX!ATk 10 KOMIETeHLi cekTopa Ta BI/LIMY, 3nilicHIOE 3axomu IOI0 KPUTHYHUX
3ayBaXXeHb 1 MPOMO3ULIH, BUCIOBICHNX YHaCHUKaMH Hapax (ceMiHapiB) 11010 00miKy
AOKYMEHTIB, KOHTPOJIIOE iX BHKOHAHHS.

3.17. OpranizoBye nigBumeHHs ZinoBoT KBamidikawii NPaLiBHUKIB CEKTOPA;

3.18. KoHTponoe sukonanms NPaUiBHUKAMH CEKTOpa MpaBHII IPOTHIOKEAKHO]
Oesneku, cariTapHO-TirieHivHOMO CTaHy Ta TEXHIKU GesmekH.



3.19. Kontpomoe TMOPANIOK  OTledaTyBaHHs MpUMiLeHs, Ae 30epirarorbes
OOIKOBI TOKYMeHTH.

3.20. Buxonye 3a AOpy4eHHsM JlnpekTopa iHmi Hakasm, 3aBIaHHA Ta QyHKIL],
IO BHTUIMBAIOTH 3 MOKJIAJEHUX Ha LIIABO Vkpaiuu 3aBIaHb.

4. IIpaBa Ta 06oB’s13KH

LIABO  Vkpaiuu AOTPUMAaHHA  BIiIOBIIHOrO MOPANKY OONiKy HOKyMEHTIB |
30epexeHoCTi 061ikoBo] JOKyMeHTawi.

4.2. Bxonuty 3 nmponosumismu IO BIINiNY, KepiBHUIITRA LIABO Vkpainu npo
NOMINIIECHHS MPaKTHYHO] pobotu Ta MeromuymOrO 3a0e3neyeHHs, yMoB npani
MPALIiBHUKIB CEKTOpA.

4.3. BHocuTH npomnosunii i BiLniny kepisuuurey I[JIABO Ykpainu 10
NEPCNeKTHBHHX 1 MOTOYHHUX ILTAHIE pobGotu apxisy.

3. 3aBinyBay CeKTOpy

5.1.Cexrop ovoioe 3aB1IyBay, SKOro TIpH3HAa4a€ Ha mocany 3a pesynbraTaMu
KOHKYpCy Ha 3aMilleHHs BaKaHTHOI Mocany Ta 3BLIBHSE 3 MOCaaM B YCTaHOBIEHOMY
nopaiky nupexrop LIJIABO Vkpaium.

3aBinyBay cextopy:

OpraHi3oBye iforo NiSUTBHICTD, BU3HAYAE 3aBllaHHs /I MOTO MpaliBHUKIB, Hece
BIATIOBINa/bHICTE 32 BUKOHaHHS TOKIIAICHUX HA CEKTOD 3aBNaHb i (BYHKIIOHATBHUX
000B’13KiB Iforo nparisuukis,

posmoxinae  06OB’s3KH  Mi NpauiBHUKAMHU CEKTOpa, BHOCHTL 4Yepes
Ha9albHUKA BiAAINY mnponosumii momo [IPOCYBaHHA 1O cityx6i, 3a0XOYeHHs
NPaLiBHUKIB ceKTOpa, 3aCTOCYBAHHSA 10 HUX MUCLMILTIHAPHUX CTSCHEHD.

5.2. 'V pasi BimcyrHOCTI 3aBilyBada CceKTOpy i0ro 06oB's3KH BHUKOHY€
MPOBifHMH creniamicT cexropa HeHTPANI30BAHOrO OGIIKY IOKyMeHTIB BLUILITY
3a0e3nedenns 36epexkenocti ta 00JIIKy IOKYMEHTIB.

6. Bsaemonist Ta komynikanis

6.1. Cextop y mpoueci BukoHAHHS TIOKJIaZIeHHX Ha HBOTO 3aBAdHb B3aEMOJI€ 3
IHWMME  Bigninamu [[JJABO YKpaiuu, a sk CTPYKTYPHUH minposain simmimy
3abe3nedenHs 36epeskenocti Ta 00Ky TOKYyMEHTIB, TO i 3 NepXXKaBHUMH OpraHamy,
MiATIPHEMCTBAMH, YCTaHOBaMH 1  oprasizawisMp, ACPIKABHUMH  apXiBHUMH
YCTaHOBaMH 3 IUTaHb KOMMETEHIII] CEKTOpa.
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